
SEI HEUTE SCHON DER HELD VON MORGEN

JOBANGEBOT
OFFICE- UND VERTRIEBSASSISTENT - Vollzeit (m I w I d)

Hast du Lust, eigenverantwortlich als Teil der             -Familie deinen Beitrag für eine  
saubere Energiezukunft zu leisten? Für unser Front-Office und den Vertriebsinnendienst suchen 
wir eine organisierte und kommunikative Person, die Herausforderungen liebt und zuverlässig ist.  
Unsere Kernkompetenz ist die Solarkollektor-Produktion und der Handel mit Solarsystem-Komponenten.

DEINE AUFGABEN

Du bist die freundliche Stimme in der Telefonzentrale
Du empfängst und bewirtest unsere Kunden und Gäste
Du verwaltest unsere Office-E-Mail-Adresse und verteilst die aktuellen Anfrage
Du bearbeitest und versendest Abklärungen bei Anfragen und Angeboten
Du erfasst Aufträge (in SAP)
Du dokumentierst und verwaltest Kunden- und Projektdaten

DEIN PROFIL

Du hast eine kaufmännische Ausbildung inkl. Berufserfahrung (HAK/HASCH)
Du zeichnest dich durch eine selbstständige und strukturierte Arbeitsweise aus
Du bringst sehr gute MS-Office Kenntnisse mit
Du verfügst über sehr gute Englisch Kenntnisse in Wort und Schrift
Du übernimmst Verantwortung und arbeitest im Team
Du hast Freude am Umgang mit Kunden

WIR BIETEN

Flexible Arbeitszeiten und Home-Office Möglichkeit
Langfristige Anstellung in einem spannenden Wachstumsmarkt
Weiterbildung und Entwicklungsmöglichkeiten
Aufstiegschancen (Leitung Vertriebsinnendienst)
Familiäres und modernes Umfeld mit Teamgeist, flachen Hierarchien und es gilt das „Du-Wort“
Weitere Benefits: Staufreies Arbeiten, Frisches Bio-Obst und Bio-Kaffee kostenfrei, Parkplatz und 
Lademöglichkeit für dein E-Auto, Mitarbeiterevents

+43 7269 / 76600           karriere@gasokol.at           www.gasokol.at

Bei Stellenausschreibungen ist gesetzlich vorgesehen, dass ein Mindestgehalt angegeben wird und daher machen wir das auch. Abhängig 
von deinen Fähigkeiten und deinem Engagement beträgt das Gehalt ab EUR 2.400,- brutto/Monat und wird individuell mit dir vereinbart.

Du bist motiviert und suchst eine herausfordernde, verantwortungsvolle und spannende Aufgabe? Dann freuen wir uns über deine  
Bewerbung.

DEINE ANSPRECHPERSON: Harald Prinz I karriere@gasokol.at

WERDE                                 UND GESTALTE MIT UNS DIE ENERGIEZUKUNFT!                                 


